易门县残疾人联合会文件
易残发〔2019〕1号

易门县残疾人联合会关于

领导分工及工作人员工作调整的通知

各乡（镇）、街道残联，县残联各股（室）、就业所：

为进一步加强我县残疾人工作，充分发挥残联“代表、服务、管理”职能，不断推进残疾人保障体系和残疾人服务体系建设,便于残联各股（室）与市残联各科（室）及各乡（镇）、街道残联相互衔接和推进全县残疾人事业向前发展。因工作人员变动，2019年2月27日，经县残联党组、理事会讨论研究，决定对县残联领导分工、股（室）职责及工作人员工作进行调整，现将领导分工、股（室）职责及工作人员工作调整通知如下：

一、党组、理事会领导分工 

党组书记   李 建 ：主持残联党组全面工作；分管党建、党风廉政、意识形态工作。

理事长  秀祖会：主持残联全面工作；分管办公室、康复股；负责效能建设、办证、固投项目、招商引资、向上争取资金工作。

党组成员、副理事长  杨绍荣：协助党组书记、理事长工作；兼任工会主席；分管就业服务所、综合股；负责财务、人事、建设工程项目和政府招标采购工作；做好联系点相关工作。

理事、办公室主任  矣勇宏：主持县残联办公室工作。

二、股（室）职责

（一）办公室：负责组联、办文、办会、政务、事务、意识形态、宣传、效能建设、制度建设、电子政务、统计会计、规划、档案、接待、督查督办、后勤管理等相关工作，承担县人民政府残疾人工作委员会的日常工作。

   （二）综合股：负责“残疾人证”办理、社会保障（扶贫救助、参合参保补助、两项补贴）、走访慰问、危房改造（无障碍改造）、教育、文艺体育、专门协会、行政执法、信访维权、志愿者助残等相关工作。

（三）康复股：负责残疾预防及宣传、残疾人康复、辅助器具配发等相关工作。

（四）就业所：负责残疾人劳动就业服务、职业技能（实用技术）培训、竞赛，盲人按摩、劳动能力评估、万元户工程、残保金征收管理等相关工作。
   日常工作中，如有新增工作和临时性工作，按党组和理事会领导交办要求处理。
三、股（室）人员工作安排 

矣勇宏  办公室主任：  主持办公室工作；承担县人民政府残疾人工作委员会的日常工作；负责意识形态、文字材料的起草审核、干部职工日常考核工作；协调县残联各股室政务相关事务；完成领导交办的其它工作。

董 燕  办公室工作人员：协助主任工作；负责预算编制、会计、资产登记管理、统计（向上争取资金、固定资产及招商引资统计上报、机关公务员事业人员统计）、档案收集整理工作；完成主任交办的其它工作。 

普 慧  办公室工作人员：协助主任工作；负责残联（就业所、工会）的出纳、信息发布、网络管理工作；承担行政效能自身建设、主要工作部分的日常工作及妇女儿童工作；完成主任交办的其它工作。

万应玲  办公室工作人员：协助主任工作；负责承办和协助各股（室）办好相关会议，做好会议的通知、记录及有关的筹备和材料整理工作；负责机关的来文、来函收发、登记和分送、上情下达、下情上传日常工作及文件印发、报刊分送工作；承担计生卫生工作；完成主任交办的其它工作。

周全安  办公室工作人员：协助党支部书记做好党建工作；协助副理事长做好联系点扶贫工作，完成单位领导交办的其它工作。

李进明  综合股股长：主持综合股工作；负责扶贫救助、扶贫基地建设、走访慰问、临时困难救助、参合参保、两项补贴、无障碍改造工作；完成领导交办的其它工作

贺跃生  党支部书记：协助股长开展工作，负责党建、党风廉政、扶贫工作，完成单位领导交办的其它工作。
朱永坤  综合股工作人员：协助股长工作；负责组织联络、基层残疾人组织规范化建设、五个专门协会、彩票公益金助学项目、残疾人教育工作；承担行政执法、依法治县、普法宣传工作；完成股长交办的其它工作。

高建华  综合股工作人员：协助综合股股长工作；负责残疾人办证、信访维权、志愿者助残、文化、体育、机动车燃油补助工作；完成股长交办的其它工作。

李先明  康复股股长：主持康复股工作，兼任工会干事，负责重性精神病防治、居家托养、智力残疾儿童康复训练、适配辅助器具、残疾预防知识宣传工作；承担综治维稳创安、党组织综合服务平台业务；完成领导交办的其它工作。

李永昆  康复股工作人员：协助股长工作；负责康复需求调查、康复项目实施、肢体矫治、假肢装配、三助项目实施、精准康复系统录入、残联康复训练室管理、社区康复训练指导等工作；承担消防安全、道路交通安全工作；完成股长交办的其它工作。
冯小明  就业所所长：主持残疾人就业服务所工作；负责残疾人培训、新增残疾人就业、按比例安排残疾人就业、就业年审、残疾人就业保障金核定征收、职业技能竞赛、就业基地和培训基地管理建设、万元户工程；兼职驾驶任务；完成领导交办的其它工作。

马紫萍  就业所工作人员：协助所长开展工作；负责盲人按摩培训、残疾人求职登记、就业推荐、失业统计、就业信息发布、培训人员名单和新增就业年龄段就业名册录入工作；承担保密工作；完成所长交办的其它工作。

易门县残疾人联合会

2019年3月6日

易门县残联办公室                2019年3月6日（印发）
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