附件：1.
云南省建筑起重机械产权备案编号规则

1、建筑起重机械备案编号：

云XX — X — XXXXX
（1）  （2）    （3）

其中：

（1）建筑起重机械备案属地代号——第一位“X”州（市）和滇中产业新区的英文字母代号（大写）；第二位“X”为县（市、区）的英文字母代号（小写）。州（市）和县（市、区）的英文字母代号取地名简称首位字母。

（2）建筑起重机械规格型号——“X”表示建筑起重机械类别英文字母代号（代号对照表见表A）。

（3）建筑起重机械备案序号——“XXXXX”表示五位阿拉伯数字备案序号，由系统自动生成。

2、示例：云YXht－T－00001

表示：在云南省玉溪市进行建筑起重机械产权备案的一台塔式起重机，产权单位工商注册地在红塔区，备案序号为00001号。

3、代号对照表表A

	类别
	塔式起重机
	施工升降机
	门式起重机
	其他

	
	
	SC型
	SS型
	
	

	代号
	T
	S
	W
	M
	Q


附件：2.
云南省建筑起重机械使用登记编号规则

1、云南省建筑起重机械使用登记编号：

产权备案编号 — XX — XXXX — XXXX
（1）          （2）    （3）      （4）

其中：

（1）产权备案编号——详见“云南省建筑起重机械备案编号规则”。
（2）工程属地——“XX”表示工程属地英文字母代号（代号规则见备案编号规则），州（市）级住房城乡建设主管部门负责安全监管的工程项目使用州（市）英文字母代号，县（市、区）级住房城乡建设主管部门负责安全监管的工程项目使用县（市、区）的英文字母代号。
（3）建筑起重机械使用登记年月——“XXXX”中，前“XX”代表使用备案时的年份后两位，后“XX”代表备案时的月份。

（4）四位阿拉伯数字使用登记序号,由系统自动编号。

2、示例：云YX－T－00001－YXht－1708－0001

表示：在玉溪市进行建筑起重机械产权备案的第一台塔式起重机，2017年8月在玉溪市红塔区办理使用登记，登记序号为0001号。
附件：3.
建筑起重机械产权单位和施工现场人员配备标准

（一）建筑起重机械产权单位人员配备标准

	建筑起重机械数量

（台）
	配备人员种类及最少数量

	
	安全管理

人员（人）
	机械员

（人）
	维修工

（人）
	司机

（人）
	信号司索工

（人）

	1—5
	1
	1
	1
	2
	1

	6—10
	2
	2
	2
	4
	2

	10台以上
	3
	3
	在10台的基础上，每增加10台维修工增加1人。
	在10台的基础上，每增加5台司机增加1人。
	2

	备注：如无塔式起重机，可不配备信号司索工。


（二）施工现场建筑起重机械人员配备标准
	建筑起重机械数量
（台）
	配备人员种类及最少数量

	
	安全管理人
员（人）
	机械员
（人）
	维修工（人）
	司机
（人）
	信号司索
工（人）

	1—10
	1
	1
	1
	每台2人
	每台塔吊2人

	10—20
	2
	2
	2
	
	

	20台以上
	2
	在20台的基础上，每增加10台维修工增加1人。
	在20台以上的基础上，每增加10台维修工增加1人。
	
	


附件：4.
建筑起重机械产权备案申请表
   申请单位（盖章）：       申请人：      电话：             年   月   日
	设备名称
	
	设备制造单位
	

	规格型号
	
	出厂编号 
	
	出厂日期
	

	设备制造
许可证号
	

	设备产权
单位名称
	
	设备产权单位
法定代表人
	

	设备产权
单位地址
	 
	邮政编码
	

	检验检测
机构
	
	检验检测
报告编号
	

	产权备案
编号
	

	登记机构
意见
	       负责人（签字）：            （公章）
        年   月   日


填表说明
1、由产权备案申请单位填报，一式二份（设备产权单位、登记机构各一份）；
2、本表中除产权备案编号及登记机构意见栏外，其余栏目由申请单位填写；
3、新机产权备案检验检测机构及报告编号栏目不必填写。
附件：5.
建筑起重机械备案证
	机械名称
	　
	规格型号
	　

	产权单位
	　

	生产厂家
	　

	制造许可证号
	　

	出厂日期
	　
	出厂编号
	　

	购买时间
	　
	企业电话
	　

	企业地址
	　

	营业执照
	　

	法定代表人
	　
	电话
	　

	技术负责人
	　
	电话
	　

	机械管理负责人
	　
	电话
	　

	备案编号
	

	备案发证机关（公章）：
年     月     日


附件：6.
建筑起重机械单机记录
	统一编号
	

	产权备案号
	

	设备名称
	型号规格
	制造厂家
	出厂时间
	出厂编号
	购入时间
	原值
（万元）
	备注

	主机
	
	
	
	
	
	
	
	

	配套件
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	随机工具（附件）情况

	序号
	名称
	规格
	单位
	数量
	序号
	名称
	规格
	单位
	数量

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件：7.
建筑起重机械产权变更表
	机械名称
	　
	规格型号
	　

	生产厂家
	　
	制造许可证
	　

	出厂时间
	　
	出厂编号
	　

	原机械备案号
	　
	变更时间
	　

	现产权单位名称
	　

	现产权单位地址
	　

	现产权单位
法定代表人
	　
	联系电话
	　

	现产权单位
技术负责人
	　
	联系电话
	　

	现产权单位
机械管理负责人
	　
	联系电话
	　

	变更
双方
确认
盖章
	原产权单位（公章）：
法定代表人（签字）：
年    月    日　
	现产权单位（公章）：
法定代表人（签字）：
            年    月    日　


附件：8.
	建筑起重机械延长使用年限申请表

	申请单位名称

（盖章）
	　
	建筑起重

机械名称
	　

	企业负责人
	　
	营业执照编号
	

	联系人
	　
	联系电话
	　

	规格型号
	　
	主要参数
	　

	出厂日期
	
	备案登记证编号
	

	检测机构
	　
	检测报告编号
	　

	已申请延长使用年限序数及期限　
	　

	原备案登记部门初审意见
	              备案部门（盖章）：

               年    月    日

	省级登记部门

意见
	经办人：

                                年    月    日

	
	（省级登记部门公章）      负责人：

              年    月    日

	附件：9.
建筑起重机械延长使用年限备案证

	延长使用年限备案编号
	　

	产权单位
	　

	单位地址
	

	产权单位负责人
	　
	联系电话
	　

	规格型号
	　
	主要参数
	　

	制造厂家
	　
	制造许可证编号
	　

	出厂日期
	　
	出厂编号
	　

	使用年限
	　
	使用年限延长至
	　

	延期使用备案日期
	　
	备案部门（盖章）
	　


附件：10.
建筑起重机械注销申请表
	产权备案

编号
	　

	产权单位

（盖章）
	　
	单位地址
	　

	产权单位

负责人
	　
	联系电话
	　

	设备名称
	　
	规格型号
	　

	制造厂家
	　
	制造许可证编号
	　

	出厂日期
	　
	出厂编号
	　

	使用年限
	　

	申请注销

原因
	　

	备案登记部门意见
	（登记部门公章）    经办人：

                           年    月    日


附件：11.
建筑起重机械安装（拆卸）告知表
                     建设局（质监站）：

                         单位（安装资质证书号：                  ，资质等级：     级），拟定于      年    月      日至      年     月    日，在本市（县）          区（乡、镇）       路    号                     工程（工地），安装/拆卸下列建筑起重设备（表一），现告知贵局（站），请予以监督。并提供经施工总承包单位、监理单位审核合格的以下资料（表二）：

表一：拟安装建筑起重机械清单
	设备名称
	规格型号
	产权备案证号
	本次安装高度（m）
	安装现场

负责人
	联系电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


表二：总承包单位、监理单位审核资料及审核意见

	审核资料
	审核意见

	  建筑起重机械产权备案证；

  安装单位资质证书、安全生产许可证副本；
  安装单位特种作业人员证书； 

  经安装单位技术负责人审核签字的建筑起重机械安装（拆卸）工程专项施工方案；
  安装单位与使用单位签订的安装（拆卸）合同及安全协议书；
  安装单位负责建筑起重机械安装（拆卸）工程的专职安全生产管理人员、专业技术人员名单；
  建筑起重机械安装（拆卸）工程生产安全事故应急救援预案；
  辅助建筑起重机械资料及其特种作业人员证书。
	施工总承包单位审核意见：
（盖章）：
年   月   日

	
	监理单位审核意见：
（盖章）：
年   月   日


说明：本表由告知单位填写，一式二份（告知单位、登记机构各一份）。
告知单位（盖章）：            登记机构接收人（签字）：             年   月   日
附件：12.
  建筑起重机械使用登记申请表
申请单位（盖章）：          申请人：         电话：              年   月   日

	工程名称
	
	使用地点
	

	使用单位
	
	项目经理
	

	设备名称
	
	规格型号
	
	设备高度

（米）
	首次安装
	

	制造厂家
	
	
	最终使用
	

	产权单位
	
	产权备案编号
	

	安装单位
	
	资质等级
	

	现场安装负责人
	
	安装起止时间
	

	检测机构
	
	资质证书编号
	
	项目检测负责人
	

	检测报告

编号
	
	检测报告日期
	
	 检测结论
	

	安装及

使用作

业人员
	姓名
	工种
	岗位证号
	姓名
	工种
	岗位证号

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	安 装

单 位

意 见
	技术负责人（签字）：

      （盖章）    年   月   日
	使 用

单 位

意 见
	技术负责人（签字）：

 （盖章）     年   月   日

	监理单位

意见
	项目负责人（签字）：

       （盖章）    年   月   日

	登记机构

审核意见
	审核人（签字）：                  审批人（签字）：     

      （盖章）                         （盖章）

        年   月   日                     年   月   日

	使用登记编号
	                                                     


填表说明：1、由使用单位填报，一式四份（使用单位、设备产权单位、安装单位、登记机构各一份）；2、本表中除使用登记编号及登记机构意见栏外，其余栏目由申请单位填写；3、表中“使用单位”指使用该机的施工单位或工程项目。

产权备案编号                 

                                                                使用登记编号                 

附件：13.

建筑起重机械使用登记证
使用单位：                  联系人：         电话：           年    月   日

	设备产权单位
	
	设备名称
	

	规格型号
	
	设备编号
	
	出厂

日期
	
	设备高度(m)
	首次安装
	

	
	
	
	
	
	
	
	最终使用
	

	工程名称
	
	开工日期
	

	项目经理
	
	联系电话
	

	安装单位
	
	安全生产许可证编号
	

	安装单位资质等级
	
	安装起

止时间
	
	现场安装负责人
	
	联系

电话
	

	检验检测单  位
	
	检验检测单位

资格证书编号
	

	检验检测负责人
	
	检验日期
	

	维护保养单位
	
	维护保养形式
	

	监理单位负责人
	

	作业人员
	姓 名
	
	
	
	
	
	
	

	
	工 种
	
	
	
	
	
	
	

	
	证书

编号
	
	
	
	
	
	
	

	登记单位

（盖章）
	


附件：14.
建筑起重机械产权备案统计表
	序号
	产权单位
	产权备
案号
	设备名称
	型号
规格
	制造厂家
	出厂
时间
	出厂
编号
	购入
时间
	总功率
（kW）
	原值
	净值
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	（万元）
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


附件：15.
建筑起重机械使用登记统计表

填报单位：                                                                             年   月   日
	序号
	设备类型
	产权单位
	备案证号
	施工企业
	项目经理
	项目名称
	安装拆装单位
	安装联系人及电话
	监理单位
	检测单位
	安装时间
	拆卸时间
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