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前   言

开展会计代理记账业务认可工作，应当遵循依法行政，公开透明，廉洁高效，便民服务的原则，严格按照本业务手册的相关要求进行。

本业务手册的归口管理部门：易门县财政局。

本业务手册主要编写人：王明荣。
本业务手册为首次发布。

本业务手册的解释部门：易门县财政局

一、适用范围

本业务手册适用于易门县财政局对会计代理记账业务认可的审批。
二、审批基础

（一）事项名称和代码

会计代理记账业务认可 代码：1003400。
（二）受理范围

在本县行政区域内，列入《中华人民共和国会计法》许可。

（三）办理依据

《中华人民共和国会计法》、《云南省会计条例》、《代理记账管理办法》（财政部令[2005]27号）、《云南省代理记账管理实施办法》（云府登30号云南省财政厅公告第4号）。

（四）实施机关

1.易门县财政局

对在本行政区内个人提出会计代理记账业务认可进行核查工作。

（五）审批人员

审批人员应掌握相应的法律知识和计量专业知识，熟悉《中华人民共和国会计法》和《中华人民共和国行政许可法》，并经基本法律和专业法律培训合格、取得行政执法证。

（六）审批条件

1.新办

（1）予以批准的条件：

依法申请设立代理记账机构，除国家法律、行政法规另有规定外，应当符合下列条件：

①.有3名以上持有会计从业资格证书的专职从业人员；

②.主管代理记账业务的负责人具有会计师以上专业技术职务资格；

③.有固定的办公场所；

④.有健全的代理记账业务规范和财务会计管理制度。

（2）不予批准的情形：

对于申请人的申请不符合法定许可条件、标准的，财政机关应当依法作出不予行政许可的书面决定，并出具《玉溪市代理记账资格行政许可——不予许可决定书⑧》，说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

2.依申请变更

（1）予以批准的条件

代理记账机构名称、主管代理记账业务负责人、办公地点（包括机构税务登记注册地和经营地）发生变更的，应当向主管财政局提出申请，填制《变更财政行政许可申请书》，并提交证明变更事项的相关材料，依法办理变更登记。

被许可人原专职人员（不包括业务负责人）发生变化的，新进专职从业人员除应提交专职从业的书面承诺外，其有关证明材料和证件还应在申报材料时携带原件，以便核对；新进专职从业人员的会计从业资格证书应按有关规定办理调转登记。

（2）不予批准的情形

不能提供申请变更要求提供的证书原件和复印件的。

（七）申请材料

会计从业资格证许可申请材料目录：

①.申请书；

②.代理记账机构的协议或章程； 

③.从业人员简历，身份证明、会计从业资格证书的原件及复印件，主管代理记账业务的负责人具备会计师以上专业技术职务资格的证明材料的原件及复印件； 

④.主管代理记账业务的负责人和持有会计从业资证书的专职从业人员在机构专职从业的书面承诺；

⑤.办公地址及办公用房产权或者使用权证明； 

⑥.代理记账业务规范；

⑦.财务会计管理制度； 

⑧.工商行政管理部门核准机构名称的有关材料；

⑨.验资报告（或营业执照）。

注：复印件应选用A4纸张。

（八）审批时限

受理时限：2个工作日。

法定办理时限：20个工作日。

（九）审批收费

无

（十）审批证件

《代理记账许可证书》。
三、审批咨询

（一）咨询途径

本行政审批事项为行政相对人提供窗口咨询、电话咨询。

（二）咨询工作程序

1.窗口咨询

地址：易门县财政局会计股（龙泉中路7号）

时间：周一至周五8：30～12：00，下午2：00～6：00（法定节假日除外）。

2.电话咨询

（1）0877-4961037 

时间：周一至周五8：30～12：00，下午2：00～6：00（法定节假日除外）。
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